FFWoile

Dématérialisation totale des grilles de certifications

Dans les livrets CQP et Moniteur FFVoile

A la demande des membres de la CPNEFP, nous avons intégré les grilles de certifications dans
les livrets CQP Initiateur Voile et Moniteur FFVoile afin qu’elles puissent étre visualisées lors
des jurys.

Afin de vous faciliter cette démarche administrative, nous avons dématérialisé totalement les

grilles de certification.

Ci-dessous la procédure pour vous accompagner lors cette nouvelle étape.

1) Je me connecte a mon espace licencié:

Identifiez vous
BANQUE ’ ©
e == FFpoile
PARTENAIRE r-_\r:l:—\.‘.‘n“:—.
OFFICIEL FEDERAL

Pour vous identifier en tant que :
« LICENCIE, entrez votre numeéro de licence (avec les 0 4 gauche s'il y en a)
« DIRIGEANT (ou personne habilitée), entrez votre code utilisateur (Ex : C56022)

Identifiant  [1419295H |

Phrase confidentielle
ou
Mot de passe complexe

Connexion

Si vous avez oublié votre mot de passe ou que votre compte soit blogué - cliquez ici.

| Vot de passe oublié

# Site FFVoile fm Espace licencié fm Espace structure

N

y FEDERATION FRANCAISE DE VOILE

BANQUE s ] MFRAN .
POPULAIRE .5‘_ 17, rue Henri Bocquillon 75015 Paris
NMARINE TélL: 0140 60 37 00 - Fax: 0140 60 37 37 - wwuw.ffuoile.fr

PARTENAIRE PARTENAIRE La Fédération Frangaise de Voile est L'outorité notionale de La voile, membre

OFFICIEL FEDERAL de ULS.AF, du C.N.O.S.F. Reconnue d'utilité publique par décret du 20/12/72


https://www.ffvoile.fr/ffv/Identification/Login.aspx?ReturnUrl=%2fffv%2fgestion%2f

2) Cliguer sur mon « acces formateur »

JEAN FOURNE

Consulter Télécharger Mes démarches
Infos persos Justificatif de licence Garanties d'assurance
Préférences Email e N° de voile windsurf raceboard funboard
THall i i de canté
Classement coureur Petites annonces empoi - Mon CV
P : Qualifications .
Suivi Individuel du Sportif (SIS) Mes formations

Avantages licenciés .
Accés Formateur

3) Je recherche mon(ma) licencié(e) soit par le nom ou soit par I'OF (si le(la) licencié(e) I'a
indiqué dans son livret)

FFWoite LIVRETS DE FORMATION £ Yoize

Type licence Nom Statut Création Entrée OF Ligue

[Tous v [ I\ [found ] [Tous v [Toutes ~|  [Toutes  ~ [Tous v [Toutes v
Type N® Licence Nom Statut Création Entrée formation OF Ligue NbUCT NbUucCcC
cQpP_Iv 1419295H FOURNE JEAN Nouveau 08/04/2020 5 6

4) Une fois sur le livret du(de la) licencié(e) partie UCC (en bas de la page), je télécharge la

grille de certification que j’enregistre sur mon ordinateur

UCC 6 avalider

[ uce Validé le Cemrm Notes Grille
Validéle ___________ Centrede Formauidm

ycei e— Télécharger la grille de
B Sougato rement e sl G48 bar un formeteur nationa eférent E= P valyaton
certification
x

veez /
Favoriser le dé oréveniives chez les oratiuants

1
Modalités de certification |-®):: S
de 'UCC -
®EEE Validation

Validation

@

9
i3
@

Validation

uccs
Permetire un telops de pratique m:

uccs
Entretenir lengagement des pral

)
i
@

uccs
[ Intervenir pour accélerer le progrés des prafiquants

)
i
@

Validation

@
O Je e Je e o

ucce
[ Evaluer le niveau d'autonomie des pratiquants

Vous trouverez également pour rappel les modalités de certifications de 'UCC.
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Sur le document, je fais soit un clic droit puis « enregistrer sous » soit je clique sur l'icone
« télécharger »

x| + - 8 x

* 6

@ Formation - Péle Fo. »

Y FRVoilefr x ‘ ) CQP Initiateur Voile JEAN FOURI X ) CQP_EP2_UCC234 FORM.pdf X Nouvel onglet

C & ffvoilefr/ffv/Gestion/Qualification/livret/Documents/Descriptions/UCC/CQP_EP2_UCC234_FORM.pdf

Y Candidature FFVoile

Applications ) Fédération Francais.. (@ Login - Umbraco - B Formationde form... [ Google Forms G Connexion : compt. Q Connexion - Platefo.. ) Espace SISFFV ) Espace Licencié FFV

CQP_EP2_UCC234_FORM.pdf

FFyoile

UCC certifée

Won
[— [ oo T e

[ sdaptation 8 reaiser. [zone e ravigaton (ROV, rept, )

[Mode ée commurscation sur reau

Jorases ge s seance B

ocssquaniiers

|est & récoute et reformue

ics précautions & prendre aux pratquari(els.
Adep [conmait es mots ciés ce chague tamits de projel

e son discours e son aittude s public encadié i it preuve

Jorstquanie)s ; vorise s echanges ente participant(e)e

oratquantens
Identife ragidement s pratiquant(e)s en dficuts, [oesson se respace | de s totie enve pratiquanite)s
[Termps ce navigation = 213 du lemps de séanceltemps & terre = 1/3 A lemps.

[Organise ies sbparts et retours de piage. les egroupements

e matén
rsigation pous garant 1a aissbilts 6 proet de navigation

Pormettro un tomps do pratique maximal
Entrotenir ' engagoment des pratiquants

Jcapacies prysiques des pratgquaniiers
o

esponsatiltés sux pratiuanile)s

- Fait reconnaive ces zones cabe ot s regroupement t expérimentsc

omeut

[ Acapie te matére en fonction

pour

[ o160 présente s princpes sux pratquantie)s

NOM Prénom Candidatie) Date s Tépreme Signature du formateur

'NOM Prénom Formateur Nations!

[
s
i

" de Licence.

5) Pour compléter la grille de certification : je cherche mon fichier, je le sélectionne puis clic

droit, ouvrir avec Adobe Acrobat Reader

EEHOS 0@V

BN Accuci  INSERTION  CREATION  MISEENPAGE  REFER Epreuves certificatives CQP o x N
< e
Comtria_<J8 AK &K Accued  Partage  Affichage )
Coller . Q- . ) > Laetitia DEMOLY > Laetitia > Laetitia > Jury > Dossier CQP > Epreuves certificatives CQP -0 e »
G IS ax X
. ¥ Reproduire la mise en fi -
2 1 o Accés rapide
k £ test CQP_EP2_UCC234 FORM.palf ! "
8 Bureau . e = P
£ CQP_EP2_UCC234 FORM pdf 4 i ¥
& Téléchargemen #
£ CQP_EP1_UCCY_FORM nat 120000 Adoba Actnhat Dacume 486 ¥
W Docmenty: £ EPPY_FORM 002.pdf Ouvrir avec Adobe Acrobat Reader DC
S CepC o £ EPP1_FORMpdf Ouvir 6
& Images . £ modalite EP 4 - UCC(  Imprimer
laetitia.demoly # @) modalite EP 4 - UCC+ € Partager avec Skype
BAP Via YouSign @ modalite EP 3 - ucC | KT Analyser avec Windows Defender.
Epreuves certificat £ modalite E93-UCC| o poc
3 it P2-UCC,
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VAE @) modalite EP 2 - UCC +
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@ OneDrive @ modalite EP 1 - ucc | B Ajouter a Farchive..
»CePC @1 arille certification £7| BB Ajouter 3 "CQP_EP1_UCC1_FORM.rar"
e
O grille centification £P| BB Compresser et envoyer par e-mail
Bureau
- @ grille certification £7 3 Compresser dans "CQP_EP1_UCC1_FORM.rar” et envoyer par e-mail
Doosments @' grille certification €7 ™ Examiner avec Malwarebytes
1= Images ) test grille UCC 1xisx Restaurer les versions précédentes
2 A Letou o7t 2 " 1.pdf
est grille UCC 1.pd Evoweives >
d Musique @ test grille UCC 2 3 4x
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6) Je compléte la grille de certification en cochant les compétences acquises (ou non). J'indique
également l'identité du(de la) licencié(e), si 'TUCC est validée (ou non) la date de I'épreuve,

l'identité du(de la) formateur(trice), son numéro de licence et sa signature (paragraphe suivant).
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7) Comment intégrer une signature dans Abode Acrobat Reader

- Une fois le document ouvert, je clique sur « signer »

Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

Accueil Quitils CQP_EP1_UCC1_F.. x

n [}

B w ® 8 B Q @@ R MO® = B T B2 &Y
Puis « ajouter une signature »

B CQP_EP1_UCCT_FORM.péf - Adobe Acrobat Reader DC - X
Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

Accueil Outils CQP_EP1_UCC1_F.. x @ ‘ Se connecter
B % ® 8 &5 Q ® © 1| MM OO w-oF T
IRemplire‘tsigner ﬁ.swef . @

RicuteyunsSigRsns g wlaire a indiqué les d
Cliquez sur un cham
' ulaire.

=

Ajouter un paraphe @)

N N N N NN N N NN NENENENEN IENEENENEN

or

i

§

Je peux créer mon style de signature : soit je saisis mon nom et prénom dans « taper » soit je
dessine ma signature dans « tracer ».En cliquant sur « modifier le style », vous pourrez choisir
la présentation de celle-ci. Je coche « enregistrer la signature » afin qu’elle soit mémorisée puis

« appliquer ». Ma signature est enregistrée.

Taper Tracer Image

Enregistrer la signature
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Je retourne sur « signer » afin d’intégrer la signature dans la grille de certification et j’enregistre

la grille avec les modifications. Cette manipulation réalisée, la grille n’est plus modifiable.
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8) Je reviens sur mon UCC, je clique sur « validation » afin de télécharger la grille et la

confirmer.

ucca — ,
[ it tengagement ges atquents @:i= - valigation El

\N:J=o

Validation UCCH

Date |12/08/2020
Commentaires

Detail ‘

Grille de cerfification Oharuﬁ une grille de certifi
Choisir un fichier

Centre de formation | TFRUQILE
Formateur habilité | |

Je charge la grille de certification

i

Valider Fermer
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Comment procéder lorsque le (la) licencié(e) échoue a une épreuve ?

Je complete entierement la grille de certification en indiquant « non acquis » sur les
compétences concernées et « non acquis » sur 'UCC. Je n’oublie pas d’indiquer l'identité du
(de la) licencié(e), la date de I'épreuve, l'identité du(de la) formateur(trice) avec son numéro et

sa signature. Puis jenregistre les modifications effectuées. La grille n’est plus modifiable.
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Bien cocher « non acquis »
sur 'UCC concernée
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Je télécharge la 1°¢ grille dans 'UCC puis je cliqgue sur « Fermer ». La grille est désormais

visible sur 'TUCC concernée.

[ ucc Validé le Centre de Formation Notes Grille
ucci o=—
Sécuriser le contexte de |a pratique o=— Validation 13/08/20 (1)
Doit obligatoirement étre validée par un formateur national référent. o=

e Le (la) licencié(e) se présente au rattrapage et réussit I'épreuve :

Je complete une nouvelle grille de certification en indiquant « acquis » sur les critéres
d’évaluations et sur 'UCC, je n’oublie pas l'identité du (de la) licencié(e), la date de I'épreuve,
l'identité du(de la) formateur(trice) ainsi que son numéro de licence et sa signature. Puis

jenregistre les modifications.
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« acquis » sur cette nouvelle

enri Bocquillon - 75015 Paris - Tél : 01 40 60 37 00 - Fax : 01 40 60 37 37 - www.ffvoile.fr

gri||e de certification La Fédération Francaise de Voile est I'autorité nationale de la voile, membre de I'.S.A.F, du C.N.O.S.F.

Reconnue d'utilité publique par décret du 20/12/72




Je charge la nouvelle grille dans 'UCC puis je clique sur « valider » pour confirmer celle-ci.

{ ucc Validé le Centre de Formation Notes Grille J
cci o= 13108120 (1
Securiser le contexte de la pratique @ =— 13/08/2020  FOURNE JEAN (1419295H) FFVOILE (0) Modifier
Doit obligatoirement étre validée par un formateur national référent o= 13/08/20 (2)

e Dans le cas, ou le (la) licencié(e) ne réussit pas le rattrapage :

Je charge les grilles dans le livret mais je ne valide pas 'UCC.

Le livret du(de Ia) licencié(e) sera présenté en jury en I'état. li(elle) conservera le bénéfice des
UCC validées pour une durée de 4ans. Le(la) licencié(e) devra, pour finaliser sa formation, se

réinscrire sur une nouvelle formation pour valider les UCC manquantes.

by

Laetitia, au Pbdle Formation et Emploi de la FFVoile, reste a votre disposition pour vous
accompagner en cas de difficulté rencontrée :

+ 01.40.60.37.17
+ laetitia.demoly@ffvoile.fr
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La Fédération Frangaise de Voile est I'autorité nationale de la voile, membre de I'l.S.A.F, du C.N.O.S.F
Reconnue d'utilité publique par décret du 20/12/72


mailto:laetitia.demoly@ffvoile.fr

